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PIRKIMU SKYRIAUS NUOSTATAI
BENDROJI DALIS

Sie nuostatai nustato Europos socialinio fondo agentiros (toliau — Agentiira) Pirkimy skyriaus
(toliau — Skyrius) tiksla, uzdavinius, bendruosius darbo organizavimo principus, funkcijas.

Skyrius yra Agentiiros struktirinis padalinys, atlickantis jo kompetencijai priskirtas funkcijas bei
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas vienam i§ Agentiiros direktoriaus pavaduotojy pagal struktiira.

Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, ministry jsakymais, Agentiiros direktoriaus jsakymais, Agentiiros jstatais,
Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

SKYRIAUS TIKSLAS IR UZDAVINIAI

Skyriaus tikslas yra uztikrinti Agentiros vieSyjy pirkimy organizavimg, pirkimy prieZiiiros
projektuose vykdyma, teisinés priezitiros visose Agentlros administruojamose programose
vykdyma (iSskyrus Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo administruojamag
programg), teisinj konsultavimg jgyvendinant projektus, vykdant kitas Agentiiros veiklas (pvz.
Europos socialinio inovacijy kompetencijy centro, ESF Sl+ iniciatyvos veiklas, metodinés pagalbos
teikimo, vykdant kontaktiniy punkty veiklas), taip pat uztikrinti Gkinés veiklos, saugos darbe
organizavima.

Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:
5.1. organizuoti ir vykdyti Agenttros bei Agentiiroje jgyvendinamy projekty vieSuosius pirkimus;

5.2. vykdyti Agentiiros administruojamy programy projekty pirkimy priezitra, spresti
probleminius pirkimy klausimus projektuose;

5.3. vertinti teisés aktus jy projektus bei kitus dokumentus ir teikti teisines iSvadas, atstovauti
Agentiirg kitose institucijose;

5.4. uztikrinti darbuotojy sauga darbe bei prieSgaisring sauga Agentiiroje;

5.5. organizuoti Agentiiros administraciniy patalpy priezilira bei uztikrinti Agentiiros
darbuotojams reikiamas darbo salygas.

SKYRIAU DARBO ORGANIZAVIMAS

Skyriui vadovauja Skyriaus vadovas, kuris tiesiogiai atsiskaito vienam i§ Agentiiros direktoriaus
pavaduotojy uz Siuose nuostatuose nustatyty Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma.

Skyriaus darbuotojy funkcijos, pavaldumas, pavadavimo tvarka, teisés ir pareigos nustatytos
pareigybiy apraSymuose, kuriuos tvirtina Agenttros direktorius.

SKYRIAUS FUNKCIJOS
Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka funkcijas:

8.1. planuoja, organizuoja ir vykdo Agentiiros viesuosius pirkimus vadovaujantis viesyjy pirkimy
jstatymu:

8.1.1. dalyvauja pirkimo komisijy veikloje, protokoluoja pirkimo komisijy posédziuose;

8.1.2. apibendrina vieSojo pirkimo komisijos nariy pasitilymus rengiamiems konkurso
dokumentams;

8.1.3. rengia konkursy dokumentus ir teikia komisijos pirmininkui tvirtinti,

8.1.4. skelbia informacija apie vieSuosius pirkimus pagal Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatyme bei kituose norminiuose aktuose nustatytg tvarka;



Patvirtinta Agentiiros direktoriaus jsakymu

ESFA Agentiiros sritis PirkS-01 NI. V-2023-00018, 2023-02-07
Isigaliojimo data Versija Lapas
PIRKIMU SKYRIAUS NUOSTATAI 2023-06-01 10 2 %5

8.1.5. rengia pirkimy dokumentus;

8.1.6. palaiko rysj su tiek¢jais, informuoja pirkimy komisijy pirmininkus, narius apie i$ tiekéjy

gautus rastus, informuoja tiekéjus apie komisijos priimamus sprendinius;

8.1.7. vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis bei

Agentiiros pirkimy vykdymg reglamentuojanciais dokumentais vykdo vieSuosius
pirkimus maisto produktams ir (ar) biitinojo vartojimo prekéms jsigyti, maisto produkty
ir (ar) butinojo vartojimo prekiy pervezimo ] projekto partneriy centrinius sandélius i$
tiekéjy sandéliy paslaugoms jsigyti, esant poreikiui, kreipiasi | VieSyjy pirkimy tarnyba
dél vieSyjy pirkimy atitikties Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams;

8.1.8. uztikrina jsigyjamy maisto produkty ir (ar) butinojo vartojimo prekiy atitiktj Europos

Sajungos bei nacionaliniy teisés akty reikalavimams, susijusiems su produkty sauga ir
kokybe;

8.1.9. rengia ataskaitas apie vieSuosius pirkimus ir teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai prie

Lietuvos Respublikos Vyriausybés;

8.1.10. kaupia ir apibendrina informacijg apie planuojamus Agentiiros pirkimus, vykdo jy

kontrolg;

8.1.11. pagal poreikj vykdo Agentiros pirkimy pirming¢ kontrole — Pirkimy organizatoriy

pateikty mokéjimui skirty dokumenty atitikima pirkima patvirtinantiems dokumentams;

8.1.12. pagal poreikj konsultuoja Agentiiros pirkimo organizatorius mazos vertés pirkimy

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

vykdymo klausimais, kontroliuoja bei informuoja apie pasikeitimus vieSyjy pirkimy
istatyme;

vykdo pazeidimy kontrolieriaus funkcijas, kitas funkcijas, susijusias su teisiniais Agentiros,
kaip priezitros ir kontrolés institucijos, Klausimais jos administruojamose programose,
konsultuoja kitais teisiniais klausimais, valstybés pagalbos klausimais;

atlieka projekty pirkimy prieZiiirg jy jgyvendinimo laikotarpiu;
teikia metoding pagalba Agenttros darbuotojams pirkimy bei kitais teisiniais klausimais,
vykdo mokymus;

apibendrina Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty susijusiy
su Agentiiros vykdomomis funkcijomis taikymo praktika;

nagrinéja, teikia pasitilymus ir iSvadas dél ministerijy ir kity valstybés institucijy parengty ir
pateikty Agentiirai derinti teisés akty projekty;

pagal kompetencija rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus, teikia sitilymus dél jy
tobulinimo;

teikia teisines konsultacijas rengiant paraiSkas, jgyvendinant projektus, vykdant Kitas
Agentiros veiklas, teikiant metoding pagalba, vykdant paskirty kontaktiniy punkty veiklas;

konsultuoja darbuotojus priskirtose Agentiiros veiklos srityse, ar jy rengiami dokumentai ir
siun¢iami raStai neprieStarauja teisés aktams, ar atitinka juridinés technikos reikalavimus,
teikia sitilymus dél jy tobulinimo, pagal kompetencija vizuoja Agentiiroje parengtus
dokumentus;

8.10.rengia sutartis bei jy pakeitimus, atlicka treciyjy Saliy pateikty sutarCiy teisinj vertinima,

pagal kompetencija vizuoja sutartis ir jy pakeitimus;

8.11.rengia Agentiiros civilines sutartis, taip pat atlieka jy derinimo, vykdymo teising kontrole;
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8.12.atstovauja Agentirai teisiniuose gincuose, dalyvauja rengiant dokumentus teisésaugos ir
teisingumo institucijoms;

8.13.organizuoja Agentiiros tinklalapyje esancios teisinés informacijos atnaujinima;
8.14.riipinasi Agentlros turto priezilra:

8.14.1. esant reikalui, bet ne maziau kaip vieng karta per metus atlicka Agentiiros turto
inventorizacija;

8.14.2. riipinasi Agentiiros administraciniy patalpy priezitira, uztikrina, kad Sios funkcijos bty
igyvendinamos laiku ir pagal teisés akty reikalavimus;

8.14.3. kontroliuoja Agentiiros patalpose esanéiy elektros linijy instaliacijos bei jos
eksploatacijos atitikima keliamiems reikalavimams;

8.14.4. uztikrina Agentiiros darbuotojams reikiamas fizines darbo salygas, apriipina juos darbo
priemonémis (organizuoja patalpy jrengimo, baldy uzsakymo, pristatymo bei surinkimo
darbus);

8.14.5. uztikrina | Agentiiros archyva perduoty dokumenty sauguma bei tvarka, prizidri
Agentiiros sandélius bei uztikrina juose saugomo turto sauguma;

8.15.vykdo Agentiros darbuotojy saugos ir priesgaisrinés saugos prieziiira:

8.15.1. instruktuoja darbuotojus darbo vietoje pagal patvirtintas darbuotojy saugos ir sveikatos
instrukcijas ir tai jformina nustatyta tvarka atitinkamuose zurnaluose;

8.15.2. kontroliuoja, kaip darbuotojai laikosi saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos
instrukcijy reikalavimy;

v —

klausimais, kontaktuoja su apsaugos sistema priZilirinia organizacija, ripinasi
Agentiiros patalpy ir turto fiziniu saugumu;

8.16.planuoja ir naudoja 1ésas laikantis patikimo finansy valdymo principy, t. y. asignavimai ir
kitos 1¢Sos naudojamos laikantis ekonomiSkumo, veiksmingumo ir efektyvumo principy,
laikantis sutarCiy, Lietuvos Respublikos ir ES teisés akty;

8.17.vizuoja sutarCiy, susijusiy su Skyriaus veikla, sudaromy su fiziniais ir juridiniais asmenimis
projektus;

8.18.pagal savo kompetencija dalyvauja rengiant ir atnaujinant valdymo ir kontrolés sistemos
apraSyma, rengia Agentiiros dokumentus (procesus, tvarkas, taisykles, reglamentus ir pan.),
teikia pasiiilymus dél jy keitimo ar papildymo, taip pat teikia iSvadas, pastabas ir pasitilymus
deél kity padaliniy parengty dokumenty;

8.19.pagal kompetencija dalyvauja kuriant ir plétojant informacines valdymo ir stebésenos
sistemas, tvirtina, registruoja informacija apie atlickamus veiksmus, renka ir teikia reikiamus
duomenis valdymui ir stebésenati;

8.20.teisés akty nustatyta tvarka teikia informacijg kitiems subjektams;

8.21.dalyvauja Agentiiros ir / ar tarpinstitucinése darbo grupése ir komisijose, bendradarbiauja su
kitomis Lietuvos ir uzsienio institucijomis;

8.22.pagal savo kompetencijg teikia Agentiros darbuotojams jy funkcijoms atlikti reikalingg
informacija;

8.23.konsultuoja kity Agentiros padaliniy darbuotojus Skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais;
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8.24 kaupia, sistemina ir analizuoja dokumentus, informacijg ir patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

8.25.procesuose nustatyta tvarka saugo pagal kompetencijg gaunamus ir rengiamus dokumentus,
susijusius su Skyriaus veikla, kaupia, sistemina informacijg, uZztikrina dokumenty ir
informacijos sauguma;

8.26.vykdo kitas Agentiiros procesuose numatytas funkcijas, taip pat kitus Agenttiros direktoriaus
ir/arba Agentiiros direktoriaus pavaduotojo paskirtas uzduotis, susijusias su Agentiiros veiklos
tikslais ir neprieStaraujancias Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams;

8.27.vykdo kitas funkcijas susijusias su Skyriaus tikslais ir uzdaviniais.
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Sprendima dél Skyriaus pertvarkymo ar panaikinimo priima visuotinis dalininky susirinkimas.
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